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      بلی

درخواست مقاضی از 

گروه آموزشی

بررسی زمینه مطالعه و محل گذراندن دوره در جلسه گروه 

ارسال موافقت گروه به معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده١

ارسال موافقت گروه و رئیس دانشکده به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه منضم به 
مدارک متقاضی توسط کارشناس معاونت پژوهشی دانشکده ٢

بررسی مدارک متقاضی  توسط کارشناس بورس

طرح در شورای اجرایی بورس دانشگاه توسط کارشناس بورس 

آیا در شورای بورس با 
دوره فرصت مطالعاتی 

موافقت می کنند؟

اعلام مخالفت به 

دانشکده مربوطه 

معرفی متقاضی به حراست دانشگاه جهت اعلام نظر در مورد 
کشور محل اعزام توسط کارشناس بورس٣

اعلام مراتب به متقاضی برای مراجعت به حراست جهت تکمیل 
فرم مربوطه توسط کارشناس حراست دانشگاه

آیا حراست با عزیمت 
متقاضی به کشور مورد 

نظر موافق است؟

١- تکمیل فرم های دریافتی از 
سایت دانشگاه با مستندات

٢- تصویر آخرین حکم کارگزینی
C.V٣- ارسال  

٤- دو قطعه عکس
٥- ارسال پذیرش اولیه

بررسی مدارک توسط کارشناس مربوطه و تهیه پیش نویس نامه و 

ارسال برای تائید به رئیس دانشکده

١



      

                                                                                                     

                                                                                                             

اخذ ویزا و اعلام آمادگی متقاضی برای عزیمت به اداره 
بورس دانشگاه

صدور حمایت مالی برای متقاضی توسط کارشناس بورس جهت  اخذ ویزا

معرفی متقاضی  به امور حقوقی دانشگاه جهت سپردن تعهد لازم توسط کارشناس بورس٤ 

ارائه نسخه اصلی تعهد و مدارک خواسته شده از متقاضی به اداره بورس

درخواست صدور حکم ماموریت آموزشی متقاضی توسط 

کارشناس بورس از دانشکده مربوطه

معرفی به بانک عامل برای دریافت ارز مبادله ای توسط کارشناس بورس٥

درخواست رزو و تهیه بلیط رفت و برگشت توسط کارشناس بورس از 

امور مالی معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه

ارسال حکم ماموریت آموزشی توسط دانشکده به اداره بورس دانشگاه برای 

پرداخت مزایای استفاده از دوره فرصت مطالعاتی

اعلام موافقت شورای بورس به دانشکده مربوطه برای ابلاغ به متقاضی جهت 

اخذ ویزا توسط کارشناس بورس 

١

اعلام نتیجه استعلام توسط حراست دانشگاه به معاونت تحقیقات و فناورید 

دانشگاه

ارجاع نتیجه استعلام توسط معاون تحقیقات و فناوری 

دانشگاه به کارشناس بورس برای اقدام

۲



٦و٧

                                                                                                                                                              

نامه شماره ٥/٧٦١١٤ مورخ  ٨٦/١١/١ معاون پشتیبانی دانشگاه در خصوص تصویب پیشنهاد بنده در کمیته پیشنهادات  -١

دانشگاه تحت عنوان " تهیه دستورالعمل جامع برای فرصت های مطالعاتی" در حال حاضر این پیشنهاد اجرا می شود.

ماده ٤: آیین نامه فرصت مطالعاتی ( شماره ١٦٤٥٢ مورخ ٨٠/١١/١٧ ) وزارت متبوع : درخواست متقاضیان جهت  -٢

استفاده از دوره پس از کسب نظر مدیر گروه آموزشی مربوطه به تائید رئیس دانشکده می رسد.

نامه های شماره ١٥٠١٠٣ مورخ ٨٥/٥/١٠ و ٥٠٠/٢٣٦٧/د مورخ ٩٢/٨/٢٩ وزارت متبوع در خصوص تفویض اختیار امور  -٣

مربوط به فرصت مطالعاتی به دانشگاه 

ماده ٥: متقاضی در قبال استفاده از دوره فرصت مطالعاتی خارج از کشور باید به موجب سند رسمی تعهد نماید که به  -٤

مدت ٣ برابر زمان استفاده از دوره در دانشگاه خدمت نماید. سپردن ضمانت نامه معتبر کارمندی یا سپردن وجه نقد یا اوران 

بهادار همانند سفته . 

ماده ٧ از مصوبه مورخ ٨٨/٣/١٩ شورای بورس دانشگاه بند د- برای تضمین حسن اجرای امور از متقاضیان برای دریافت سفته 

نامه شماره ٦٠/١٠٢٩ مورخ ١٣٩١/٩/١٢ آیین نامه پرداخت ارز بانک مرکزی . ماده ١-٥ : فروش، انتقال/پرداخت ارز  -٥

بابت فرصت های مطالعاتی با ارائه درخواست دانشگاهها و یا موسسات آموزشی وابسته و وزارتین علوم، تحقیقات و فن 

آوری و بهداشت، درمان و آموزش پزشکی با امضاء ذیحساب یا مدیر امور مالی و معاونت اداری و مالی دانشگاهها و 

موسسات آموزشی مزبور به نرخ مبادله ای بلامانع است.

مصوبه مورخ ٨٥/٤/١٩ صدور حکم ماموریت آموزشی بر اساس کلیه مندرجات در حکم ، بعلاوه ٥٠% فولتایمی . پرداخت  -٦

هزینه بلیط رفت و برگشت به خود مامور و خانواده ایشان فقط یک بار در طول دوره . پرداخت عوارض خروج از کشور. 

پرداخت هزینه اخذ ویزا، پرداخت هزینه بیمه درمان با ارائه مدارک مثبت .

صدور حواله ارز ریالی و سایر مزایای متقاضی توسط کارشناس بورس برای 

پرداخت به امور مالی معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه

عزیمت متقاضی به کشور مقصد و 

ارسال شروع به کار توسط مامور با 

تائید سوپروایزر مربوطه به اداره 
بورس٦و۷

۲

پرداخت کلیه مزایای متعلق به دوره فرصت مطالعاتی ٣ ماهه اول در 

صورت وجود اعتبار قبل از عزیمت به متقاضی 



با توجه به نامه شماره ٥/١٣٠٨٧ مورخ ٨٨/٥/٦ معاون پشتیبانی دانشگاه افراد در حالت ماموریت آموزشی مجاز به 

استفاده از فوق العاده محرومیت از مطب نمی باشند با استناد به نامه شماره ٤/٤١٧٨٨٤/الف مورخ ٨٥/٣/٩ وزارت متبوع. 

با دریافت نامه فوق  پرداخت حق محرومیت از مطب لغو و در تاریخ ٨٨/٣/١٩ بنابه پیشنها تعداد زیاد اعضاء هیات علمی 

بدلیل بالا بودن هزینه های زندگی در خارج از کشور مجددا" برای پرداخت یارانه ارزی سیاستگذاری گردید.

مصوبه مورخ ٨٨/٣/١٩ بابت پرداخت یارانه ارزی معادل ریالی ١٠٠% ارز مربوطه به خود مامور، ٦٠% از همان ارز به همسر  -٧

و ٣٠% به فرزند (تا دو فرزند).  

تهیه تنظیم ارشادی 

٩٦/٣/٢٨
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